
 

 

 

 

 

 

 

ПОЛИТИКА 

Общества с ограниченной ответственностью «Максима-Х»  

 в отношении обработки и защиты персональных данных  

 

1.  Общие положения 
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки и защиты персональных данных (далее - 

«Политика»): 

1.1.1.  разработана  в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», (далее – Закон о персональных данных) в целях обеспечения реализации 

требований законодательства РФ в области обработки персональных данных субъектов 

персональных данных; 

1.1.2. раскрывает основные категории персональных данных, обрабатываемых обществом с 

ограниченной ответственностью «Максима-Х» (далее - Оператор, ООО «Максима-Х»), цели, 

категории и принципы обработки Оператором персональных данных, права субъектов персональных 

данных, а также перечень мер, применяемых Оператором в целях обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке. 

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает ООО 

«Максима-Х». 

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, 

возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики. 

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая Политика 

публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте 

Оператора в целях возможности ознакомления с ней неограниченного круга лиц. 

2. Основные понятия, используемые в настоящей Политике 

2.1. Оператор персональных данных (оператор) – ООО «Максима-Х» (ИНН: 6828007729, ОГРН: 

1136828000264 от 17.04.2013).  

2.2.  Клиент – физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 

приобретатель услуг Оператора, субъект персональных данных;  

2.3. Контрагент – физическое лицо, физическое лицо, использующее налог на профессиональный 

доход (самозанятый), которого Оператор привлекает для выполнения определённых услуг, субъект 

персональных данных; 

2.4. Работник, сотрудник – физическое лицо, вступившее с Оператором в трудовые отношения, 

субъект персональных данных;  

2.5. Соискатель – физическое лицо, претендующее на замещение вакантных должностей, 

намеревающееся вступить в трудовые отношения с Оператором, субъект персональных данных.  

2.6. Уволенный сотрудник – физическое лицо, прекратившее трудовые отношения с Оператором, 

субъект персональных данных.   

2.7. Услуги – действия Оператора, обусловленные условиями заключенного с Клиентом договора 

или иных договоров, связанных с деятельностью Оператора;   

2.8. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

2.9. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения – это персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 
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предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

2.10. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без их использования, включая: сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передачу (предоставление, доступ); 

распространение; обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение. 

2.11. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных 

с помощью средств вычислительной техники. 

2.12. Передача персональных данных - действия, направленные на передачу персональных 

данных определенному кругу лиц;  

2.13. Распространение персональных данных – действия, направленные на ознакомление с 

персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных 

данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных 

сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом;  

2.14. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных). 

2.15. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

2.16. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

2.17. Информационная система персональных данных (ИСПДН) – совокупность содержащихся 

в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку, информационных технологий 

и технических средств. 

2.18. Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

2.19. Cookie – это небольшие файлы данных (обычно содержащие буквы и цифры), которые веб-

сайты могут оставлять на компьютере или мобильном устройстве при посещении того или иного 

сайта или страницы. Файл cookie помогает веб-сайту узнать устройство при следующем посещении. 

Эту задачу могут также выполнять веб-маяки или другие подобные файлы. 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет 

обработку персональных данных, включая, но не ограничиваясь: 

3.1.1. Конституция Российской Федерации; 

3.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; 

3.1.3. Трудовой кодекс Российской Федерации; 

3.1.4. Налоговый кодекс Российской Федерации; 

3.1.5. Федеральный закон от 08.02.98 № 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью"; 

3.1.6. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; 

3.1.7. Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации"; 

3.1.8. устав ООО "Максима-Х"; 

3.1.9. иные внутренние нормативные документы Оператора; 

3.1.10. договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 

3.1.11. согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных 

3.1.12. согласие на обработку персональных данных,  разрешенных для распространения. 
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4. Принципы обработки персональных данных  

4.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе; 

4.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с 

целями сбора персональных данных; 

4.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

4.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки; 

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

4.6. При обработке персональных данных обеспечивается их точность и достаточность, а в 

необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных, или неточных данных; 

4.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных. 

4.8. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

4.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивается запись, систематизация, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использование баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации. 

4.10. Обработка персональных данных не используется в целях причинения имущественного 

и/или морального вреда субъектам персональных данных, затруднения реализации их прав и свобод. 

5. Источники получения персональных данных 

5.1. Получение персональных данных в ООО «Максима-Х» организуется таким способом, чтобы 

не нарушить конфиденциальность собираемых персональных данных. 

5.2. Обрабатываемые ООО «Максима-Х» персональных данных могут быть получены, как 

непосредственно от субъекта персональных данных, так и от иных третьих лиц. 

5.2.1. В случаях обработки персональных данных, полученных не от субъекта напрямую, а от 

других лиц на основании договора или поручения на обработку, обязанность получения согласия 

субъекта возлагается на лицо, от которого получены персональные данные. 

5.3. При получении персональных данных непосредственно от субъекта персональных данных, 

ООО «Максима-Х» обеспечивает наличие правовых оснований, предусмотренных действующим 

законодательством Российской Федерации в сфере персональных данных.  

5.4. Оператор может собирать иную персональную информацию с использованием метрических 

программ либо автоматически получать из cookie-файлов в процессе посещения Пользователем 

Сайта Оператора. 

5.5. Сведения, собранные с помощью cookie-файла, передаются и хранятся на серверах Яндекс. 

Сведения, полученные через Яндекс.Метрику, используются только для совершенствования услуг на 

данном Сайте. Оператор не объединяет сведения, полученные через Яндекс.Метрику с 

персональными сведениями. 

6. Цели обработки, категории и состав обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются 

6.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных субъектов персональных данных в 

соответствии с целями, указанными в Приложении № 1 к настоящей Политике «Цели обработки, 

категории и состав обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные 

данные которых обрабатываются» (далее – Приложение №1), являющемся ее неотъемлемой частью. 
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6.2. Оператор для каждой цели обработки персональных данных, указанной в Приложении № 1, 

определил: 

6.2.1. категории и перечень обрабатываемых персональных данных; 

6.2.2. категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 

обрабатываются. 

6.3. Сроки обработки и хранения персональных данных для каждой указанной в Приложении № 1 

к настоящей Политике цели обработки персональных данных устанавливаются с учетом соблюдения 

требований, в том числе условий обработки персональных данных, определенных законодательством 

РФ, и (или) с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому выступает субъект персональных данных, и (или) согласия субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных 

осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не 

установлено законодательством РФ. 

7. Порядок и условия обработки и хранение персональных данных 

7.1. Общие условия обработки персональных данных 

7.1.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

7.1.2. До начала обработки персональных данных Оператор обязан уведомить Федеральную 

службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций о 

намерении осуществлять обработку персональных данных. 

7.1.3. Обработка персональных данных Оператором, в зависимости от конкретных целей 

обработки персональных данных, может включать в себя совершение всех или некоторых из 

следующих действий (операций) с персональными данными: сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение и уничтожение 

части персональных данных. 

7.1.4. Обработка персональных данных осуществляется Оператором при условии получения 

согласия субъекта персональных данных, за исключением установленных законодательством РФ 

случаев, когда обработка персональных данных может осуществляться без такого согласия. 

7.1.5. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении своих персональных 

данных свободно, своей волей и в своем интересе. Если в соответствии с законодательством 

Российской Федерации предоставление персональных данных и (или) получение Компанией согласия 

на обработку персональных данных являются обязательными, Оператор разъясняет субъекту 

персональных данных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные и 

(или) дать согласие на их обработку. 

7.1.6. Согласие на обработку персональных данных может быть дано в любой форме, которая 

позволит Оператору подтвердить факт его получения. В случаях, прямо предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, согласие оформляется в письменной форме. 

Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных данных согласию в 

письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, 

подписанного в соответствии с федеральным законом электронной подписью. 

7.2. Сбор персональных данных 

7.2.1. Сбор персональных данных осуществляется непосредственно у самого субъекта 

персональных данных и (или) через других лиц, привлекаемых для сбора данных, с последующей их 

передачей Оператору. 

7.2.2. При сборе персональных данных на страницах сайта Оператор предоставляет субъекту 

персональных данных возможность ознакомиться с Политикой конфиденциальности, являющейся 

частью настоящей Политики, и выразить свое согласие на обработку персональных данных свободно, 

своей волей и в своем интересе, в том числе посредством принятия условий договора. 

7.2.3. Сбор и обработка персональных данных субъекта в целях продвижения товаров и услуг 

Оператора (направления рекламно-информационных рассылок) с помощью средств связи 

осуществляется только при условии получения предварительного согласия на это субъекта. 



ПОЛИТИКА ООО «Максима-Х»  в отношении обработки и защиты персональных данных  

------- 5 ------- 

7.2.4. В зависимости от целей, предусмотренных Политикой, Оператор может собирать 

персональные данные субъектов персональных данных, относящиеся к разным категориям. 

7.2.5. Оператор не собирает специальные категории персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 

интимной жизни, за исключением сведений о здоровье или сведений о судимости, которые Оператор 

может обрабатывать в соответствии со статьями 86, 88 Трудового кодекса РФ, для подтверждения 

возможности выполнения работником трудовых функций. 

7.2.6. Получение (сбор) Оператором персональных данных от третьего лица, включая их 

получение (сбор) при осуществлении обработки персональных данных по поручению третьего лица, 

допускается с согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных, в том 

числе предоставленного третьему лицу, или при наличии иных оснований, предусмотренных 

законодательством РФ. 

7.2.7. Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, Оператор до 

начала обработки таких персональных данных предоставляет субъекту персональных данных 

следующую информацию: наименование и адрес Оператора; цель обработки персональных данных и 

правовое основание; перечень персональных данных; предполагаемые пользователи персональных 

данных; права субъекта персональных данных установленные Законом № 152-ФЗ; источник 

получения персональных данных. 

7.2.7.1. Оператор освобождается от обязанности предоставлять субъекту перечисленные 

сведения, в случаях, если субъект уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных, 

либо если персональные данные получены Оператором на основании федерального закона или в 

связи с исполнением договора, стороной которого является субъект. 

7.3. Передача персональных данных третьим лицам 
7.3.1. Оператор вправе передавать персональные данные органам государственной власти, 

органам местного самоуправления, а также иным уполномоченным органам в случаях и на 

основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

7.3.2. Передача персональных данных между отделами Оператора осуществляется только между 

работниками, имеющими доступ к персональным данным субъектов. 

7.3.3. Представителю субъекта персональные данные субъекта предоставляются в порядке, 

установленном действующим законодательством Российской Федерации, при наличии документов, 

подтверждающих полномочия представителя, и документов, удостоверяющих личность 

представителя. 

7.3.4. В случаях необходимости взаимодействия с третьими лицами в рамках достижения целей 

обработки персональных данных Оператор вправе передавать персональные данные и (или) поручить 

их обработку третьим лицам только с согласия субъекта персональных данных, либо если такая 

передача необходима для исполнения договора, стороной которого или выгодоприобретателем по 

которому является субъект персональных данных. 

7.3.5. Передача персональных данных или поручение обработки персональных данных третьему 

лицу осуществляется на основании договора, существенными условиями которого являются 

соблюдение третьим лицом конфиденциальности и обеспечение безопасности персональных данных 

в соответствии с требованиями Законодательства о персональных данных. 

7.3.6. При передаче персональных данных третьим лицам, которые на основании договоров 

получают доступ или осуществляют обработку персональных данных, Оператор ограничивает эту 

информацию только теми персональных данных, которые необходимы для выполнения указанными 

лицами их функций (услуг, работ). 

7.3.7. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.  

7.3.8. Оператор в случаях, когда действия по распространению персональных данных будут 

необходимы для достижения целей обработки персональных данных, может распространять и 

обрабатывать персональные данные субъекта персональных данных, разрешенные им для 

распространения, только на основании отдельно полученного согласия субъекта персональных 

данных на обработку таких персональных данных. 

7.3.9. При распространении персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, Оператор обеспечивает: 
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7.3.9.1. возможность субъекту персональных данных определить перечень персональных данных 

по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

7.3.9.2. опубликование информации об условиях обработки и о наличии запретов и условий на 

обработку неограниченным кругом лиц персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, в срок не позднее трех рабочих дней с момента 

получения согласия субъекта. 

7.4. Хранение персональных данных 

7.4.1. Хранение персональных данных осуществляется в информационных системах Оператора и 

на бумажных носителях в соответствии с внутренними нормативными документами Оператора. Срок 

хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах Оператора, 

соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях. 

7.4.2. Документы на бумажных носителях, резервные копии баз данных информационных систем 

хранятся в специально выделенных помещениях Оператора, доступ к которым предоставляется 

работникам в соответствии с должностными обязанностями 

7.4.3. Сроки обработки и хранения персональных данных определяются в соответствии с: 

7.4.3.1. целями обработки персональных данных субъектов персональных данных; 

7.4.3.2. договором, стороной которого является субъект персональных данных; 

7.4.3.3. согласием субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 

7.4.3.4. требованиями законодательства Российской Федерации. 

7.4.4. Оператор осуществляет систематический контроль и выделение документов — носителей 

персональных данных с истекшими сроками хранения, которые подлежат уничтожению. 

7.4.5. В случае, если образующиеся в процессе деятельности Оператора документы, содержащие 

персональные данные, будут являться архивными документами, то срок их хранения может 

определяться в соответствии с Приказом Рос архива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня 

типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их 

хранения». 

7.4.6. При осуществлении хранения персональных данных Оператор использует базы 

персональных данных, находящиеся на территории РФ. 

7.5. Прекращение обработки и уничтожение персональных данных 

7.5.1. Оператор установил следующие условия прекращения обработки персональных данных: 

7.5.1.1. достижение целей обработки персональных данных;  

7.5.1.2. утрата необходимости в достижении целей обработки персональных данных; 

7.5.1.3. истечение предельных сроков хранения персональных данных; 

7.5.1.4. требование субъекта персональных данных прекратить обработку его персональных 

данных, в том числе посредством отзыва согласия на обработку персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных Законодательством о персональных данных; 

7.5.1.5. предоставление субъектом персональных данных или его законным представителем 

сведений, подтверждающих, что персональные данные являются незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

7.5.1.6. невозможность обеспечения правомерности обработки персональных данных; 

7.5.1.7. истечение сроков исковой давности для правоотношений, в рамках которых 

осуществляется либо осуществлялась обработка персональных данных; 

7.5.1.8. требование Роскомнадзора об уничтожении недостоверных или полученных незаконным 

путем персональных данных; 

7.5.1.9.  ликвидация Оператора. 

7.5.2. Оператор уничтожает обрабатываемые персональные данные в срок, не превышающий 30 

(тридцати) дней, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, в частности 

нормами об архивном хранении документов, содержащих персональные данные. 

7.5.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных 

данных или его представителя либо Роскомнадзора, Оператор в срок, не превышающий 10 (десяти) 
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рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, уничтожает такие 

персональные данные. 

7.5.4. Вопрос об уничтожении носителей персональных данных, указанных в п. 7.4.5 Политики, 

рассматривается на заседании комиссии Оператора, состав которой утверждается в порядке, 

определенном внутренними нормативными документами Оператора. По итогам заседания комиссии 

составляются протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых 

документов, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами комиссии. 

7.5.5. Способы уничтожения персональных данных определяются внутренними нормативными 

документами Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных в зависимости от 

способов обработки персональных данных и материальных носителей персональных данных, на 

которых осуществляется запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения персональных 

данных подтверждается в порядке, предусмотренном п. 7.5.4. Политики. 

7.5.6. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на электронных 

носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего 

произвести считывание или восстановление персональных данных, или применением для 

уничтожения персональных данных с электронных носителей прошедших в установленном порядке 

процедуру оценки соответствия средств защиты информации, в составе которых реализована 

функция уничтожения информации. 

7.6. Обработка электронных пользовательских данных, включая cookies 

7.6.1. Субъект персональных данных может самостоятельно при оставлении заявки о 

сотрудничестве / о преддоговорной консультации на услугу, оформлении подписок, предоставить 

Оператору свои персональные данные, заполнив поля в регистрационной форме на сайте и 

подтвердив своё согласие на обработку персональных данных в соответствии с условиями настоящей 

Политики либо на получение рекламной рассылки путем проставления знака согласия в специальном 

поле при отправке заполненной веб-формы.  

7.6.2. Оператор в целях обработки персональных данных, установленных Политикой, может 

собирать электронные пользовательские данные на своих сайтах автоматически, без необходимости 

участия Субъекта и совершения им каких-либо действий по отправке данных. 

7.6.3. Посетителям и пользователям сайтов Оператора могут показываться  всплывающие 

уведомления о сборе и обработке данных cookies с ссылкой на Политику и кнопками принятия 

условий обработки либо закрытия всплывающего уведомления. 

7.6.4. Такие уведомления означают, что при посещении и использовании сайтов, 

информационных ресурсов и веб-приложений в браузер на устройстве пользователя может 

сохраняться информация (например, данные cookies), позволяющая в дальнейшем идентифицировать 

пользователя или устройство, запомнить сеанс работы или сохранить некоторые настройки и 

предпочтения пользователя, специфичные для этих конкретных сайтов. Такая информация после 

сохранения в браузер и до истечения установленного срока действия или удаления с устройства будет 

отправляться при каждом последующем запросе на сайт, от имени которого они были сохранены, 

вместе с этим запросом для обработки на стороне Оператора. 

7.6.5. Обработка данных cookies необходима Оператору для корректной работы сайтов,  

повышения эффективности и удобства работы с сайтами, а также иных целей, предусмотренных 

Политикой. 

7.6.6. Кроме обработки данных cookies, установленных самими сайтами Оператора, 

пользователям и посетителям могут устанавливаться cookies, относящиеся к сайтам сторонних 

организаций, например, в случаях, когда на сайтах Оператора используются сторонние компоненты и 

программное обеспечение. Обработка таких cookies регулируется политиками соответствующих 

сайтов, к которым они относятся, и может изменяться без уведомления пользователей сайтов 

Оператора. К таким случаям может относиться размещение на сайтах: 

7.6.6.1. счетчиков посещений, аналитических и статистических сервисов, таких как 

Яндекс.Метрика, для сбора статистики посещаемости общедоступных страниц сайтов; 

7.6.6.2. виджетов вспомогательных сервисов для сбора обратной связи, организации чатов и иных 

видов коммуникаций с пользователями; 

7.6.6.3. систем контекстной рекламы, баннерных и иных маркетинговых сетей;  
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7.6.6.4. иных сторонних компонент, используемых Оператором на своих сайтах. 

7.6.7. Принятие пользователем условий обработки cookies или закрытие всплывающего 

уведомления в соответствии с Политикой расценивается как согласие на обработку данных cookies на 

сайтах Оператора. 

7.6.8. В случае если пользователь не согласен с обработкой cookies, он должен принять на себя 

риск, что в таком случае функции и возможности сайта могут не быть доступны в полном объеме, а 

затем следовать по одному из следующих вариантов: 

7.6.8.1. произвести самостоятельную настройку своего браузера в соответствии с документацией 

или справкой к нему таким образом, чтобы он на постоянной основе не разрешал принимать и 

отправлять данные cookies для любых сайтов либо для конкретного сайта Оператора или сайта 

стороннего компонента; 

7.6.8.2. переключиться в специальный режим «инкогнито» браузера для использования сайтом 

cookies до закрытия окна браузера или до переключения обратно в обычный режим; 

7.6.8.3. покинуть сайт во избежание дальнейшей обработки cookies. 

7.6.9.  Пользователь может самостоятельно через встроенные в браузеры средства работы с 

данными cookies управлять сохраненными данными, в том числе, удалять или просматривать 

сведения об установленных сайтами cookies, включая: 

7.6.9.1. адреса сайтов и пути на них, куда будут отправляться cookies; 

7.6.9.2. названия и значения параметров, хранящихся в cookies; 

7.6.9.3.  сроки действия cookies. 

8. Основные права и обязанности субъектов персональных данных 

8.1. Субъект персональных данных имеет право: 

8.1.1. на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей следующие сведения: 

8.1.1.1.  подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

8.1.1.2. правовые основания и цели обработки персональных данных; 

8.1.1.3. цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

8.1.1.4. наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 

раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании 

федерального закона; 

8.1.1.5. сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

8.1.1.6. порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

настоящим Федеральным законом; 

8.1.1.7. наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому 

лицу; 

8.1.1.8. иные сведения, предусмотренные Федеральными законами; 

8.1.2. на обращение к Оператору и направление ему запросов: субъект персональных данных 

вправе требовать от Оператора уточнения, обрабатываемых Оператором персональных данных 

субъекта персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 

по защите своих прав. 

8.1.2.1.  оператор рассматривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов персональных 

данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для их 

немедленного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных 

ситуаций в досудебном порядке. 

8.1.3.  Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора 

путём обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных. 

8.1.4. Субъект персональных данных имеет право на отзыв согласия на обработку персональных 

данных, а также, на направление требования о прекращении обработки персональных данных. 
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8.2. Субъекты персональных данных обязаны: 

8.2.1. предоставлять Оператору достоверные данные о себе; 

8.2.2. сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных. 

9. Меры по организации обработки и 

 обеспечению безопасности персональных данных 

9.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, 

организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или случайного доступа, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от 

иных неправомерных действий в отношении них. 

9.1.1. Работники Оператора, получившие доступ к персональным данным, принимают на себя 

обязательства по обеспечению конфиденциальности и безопасности обрабатываемых персональных 

данных. 

9.1.2. Обязанности работников Оператора, осуществляющих обработку и защиту персональных 

данных, а также их ответственность, определяются в Положении об организации обработки и об 

обеспечении безопасности персональных данных в ООО «Максима-Х». 

9.2. Конфиденциальность персональных данных 

9.2.1. Доступ к персональным данным ограничивается в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

9.2.2. Доступ к обрабатываемым персональным данным предоставляется только тем работникам 

Оператора, которым он необходим в связи с исполнением ими своих должностных обязанностей. 

9.2.3. Оператор не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные без 

согласия на это субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. 

9.2.4. Третьи лица, получившие доступ к персональным данным, или осуществляющие обработку 

персональных данных по поручению Оператора, обязуются соблюдать требования договоров и 

соглашений с Компанией в части обеспечения конфиденциальности и безопасности персональных 

данных. 

9.3. Безопасность персональных данных 

9.3.1. В ООО «Максима-Х» соответствующими распорядительными документами назначены 

лица, ответственные за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных данных. 

9.3.2. В целях обеспечения безопасности персональных данных Оператором выполняются 

следующие мероприятия: 

9.3.2.1. систематическая оценка угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

9.3.2.2. оценка причинения вреда и (или) нанесения ущерба субъектам персональных данных в 

случае нарушения законодательства о персональных данных; 

9.3.2.3. определение необходимого уровня защищенности персональных данных, 

обрабатываемых в информационных системах Оператора, в соответствии с Постановлением 

Правительства РФ от 01.11.2012 г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

9.3.2.4. разграничение доступа к информационным системам персональных данных, 

материальным носителям (документам), съемным (машинным) носителям персональных данных; 

9.3.2.5. регистрация и учет действий пользователей и администраторов информационных систем 

с персональными данными, программными средствами информационных систем, съемными 

(машинными) носителями и средствами защиты информации; 

9.3.2.6. предотвращение внедрения в ИСПДН Оператора вредоносных программ; 

9.3.2.7. использование защищенных каналов связи; 

9.3.2.8. резервирование и восстановление работоспособности технических средств и 

программного обеспечения, баз данных и средств защиты информационных систем; 

9.3.2.9. исключение возможности бесконтрольного прохода в офисы Оператора, а также в 

помещения, где размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку 

персональных данных, а также хранятся носители персональных данных; 
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9.3.2.10. выявление инцидентов, связанных с нарушением требований по обработке и 

обеспечению безопасности персональных данных, и реагирование на них; 

9.3.2.11. повышение уровня знаний работников Оператора в сфере обработки и обеспечения 

безопасности персональных данных; 

9.3.2.12. проведение внутренних проверок (аудитов) соответствия безопасности персональных 

данных требованиям настоящей Политики, внутренних документов Оператора, требованиям 

законодательства о персональных данных; 

9.3.2.13. оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных 

данных и совершенствование системы защиты персональных данных. 

9.4. Уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов Пдн 

9.4.1. В случае изменений сведений об обработке персональных данных и намерении 

осуществлять трансграничную передачу персональных данных Оператор уведомляет об этом 

Роскомнадзор в порядке и сроки, установленные Законом № 152-ФЗ. 

9.4.2. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов 

персональных данных, Оператор с момента выявления такого инцидента, уведомляет Роскомнадзор: 

9.4.2.1. в течение 24 (двадцати четырех) часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 

причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, 

нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий 

соответствующего инцидента, а также о лице, уполномоченном Организацией на взаимодействие с 

Роскомнадзором, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 

9.4.2.2. в течение 72 (семидесяти двух) часов о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, а также о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента 

(при наличии). 

9.5. Ответственность 

9.5.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных 

данных, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, 

внутренними документами Оператора и договорами, регламентирующими правоотношения 

Оператора с третьими лицами. 

9.5.2. Лицо, передавшее Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом 

субъекте персональных данных без согласия последнего, несет ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

10. Заключительные положения. 

10.1. Все отношения, касающиеся обработки персональных данных, не получившие отражения в 

настоящей Политике, регулируются согласно положениям законодательства РФ. 

10.2. Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При внесении изменений в 

актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в 

силу с момента ее размещения на Сайте, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. 

Действующая редакция постоянно доступна на Сайте по адресу: https://gyon.ru/personal-data.pdf. 

 

Контактная информация 
Любые обращения, касающиеся обработки персональных данных, направляются на электронную 

почту: info@gyon.ru, либо на почтовый адрес: Российская Федерация, 393250, Тамбовская область, г. 

Рассказово, ул. Озёрная, д. 34. 

 

Ред. от 15.04.2025 г. 

 

 

 

 

Приложение № 1 
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  Цели обработки, категории и состав обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются 

 

№ 1 
цель 

обработки 
Организация, обеспечение и регулирование трудовых и непосредственно связанных с 

ними отношений 

Категория ПДн Общие, иные 

Перечень 

персональных 

данных 

фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; гражданство; пол; реквизиты документа, 

удостоверяющего личность; сведения, содержащиеся в актах гражданского состояния (в 

том числе сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении; о браке; о смерти); 

сведения о семейном положении; адрес регистрации; адрес места жительства; ИНН; 

СНИЛС; абонентский номер; адрес электронной почты; сведения, содержащиеся в 

трудовой книжке и иных кадровых документах; сведения о трудовой деятельности 

(сведения о занимаемой должности; профессии; месте работы (включая сведения о 

предыдущих местах работы); сведения об опыте и стаже работы); сведения об образовании, 

включая сведения о наличии специальных знаний или подготовки, сведения о 

профессиональной переподготовке и повышении квалификации, сведения об отношении к 

военной службе; сведения, содержащиеся в документах воинского учета; финансовая 

информация (в том числе сведения о доходах, о заработной плате, информация о номере 

банковской карты и банковского счета); сведения о социальном положении, в том числе 

сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих основание для социальных 

выплат; информация, содержащаяся в должностной инструкции; сведения об отношении к 

государственной (муниципальной, военной) службе; фотоизображение; видеоизображение; 

сведения о текущем статусе работника (действующий/в отпуске/уволен); категория 

инвалидности; логин 
Категории 

субъектов 
Работники, Уволенные работники; 

№ 2 
цель 

обработки 
Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности 

Категория ПДн Общие, иные 

Перечень 

персональных 

данных 

фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, социальное положение, пол, адрес электронной почты, адрес места 

жительства, адрес регистрации, номер телефона, гражданство, данные документа, 

удостоверяющего личность, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета организации), сведения об образовании; Иные данные, 

самостоятельно предоставленные кандидатом в адрес Оператора и содержащиеся в резюме 
категории 

субъектов 
Соискатели; 

№ 3  
цель 

обработки 
Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной 

практики на основании договора с учебным заведением 

Категория ПДн Общие, иные 

Перечень 

персональных 

данных 

фамилия, имя, отчество,  адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес 

регистрации, номер телефона,  данные документа, удостоверяющего личность,  профессия, 

должность,  сведения об образовании, фото-видео изображение лица, данные голоса 

человека 
категории 

субъектов 
Студенты; 

№ 4 
цель 

обработки 
Поиск и определение потенциально заинтересованных в сотрудничестве лиц, 

включая координацию и взаимодействие с ними; 

Категория ПДн Общие, иные 
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Перечень 

персональных 

данных 

фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, номер телефона, должность; сведения 

об имени; сведения о способах связи; сведения о месте работы 

категории 

субъектов 
Контрагенты, Представители контрагентов 

№ 5 
цель 

обработки 
Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора 

Категория ПДн Общие, иные 

Перечень 

персональных 

данных 

фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, пол, адрес 

электронной почты, адрес места жительства, номер телефона, ИНН, гражданство, данные 

документа, удостоверяющего личность, профессия, должность, сведения об образовании, 

Данные свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя 

(ОГРНИП), ИНН 
категории 

субъектов 
Физические лица, с которыми Оператор намеревается заключить договорные отношения, 

стороны гражданско-правовых договоров; контрагенты 

№ 6 
цель 

обработки 
Улучшение функциональности и безопасности использования Сайтов (сбор 

статистики и аналитика сайтов, контроль качества использования сервисов) 

Категория ПДн Иные 

Перечень 

персональных 

данных 

IP-адрес; сведения об использовании функционала сайтов и/или иных сервисов Оператора; 

Иные данные, самостоятельно предоставленные пользователями Оператору в рамках 

использования Сайтов и иных сервисов Оператора (отзывы по приобретенным 

товарам/услугам и т.п.); Сведения, собираемые посредством метрических программ, в том 

числе технические сведения о пользовательских устройствах и идентификаторы (cookies, 

геолокация устройства, метаданные и пр.) 
категории 

субъектов 
 Пользователи, посетители Сайтов и иных сервисов Оператора  

№ 7 
цель 

обработки 
Продвижение бренда Оператора, организация рекламно-информационной рассылки о 

продуктах/услугах, акциях, маркетинговые исследования  

Категория ПДн Общие, иные 

Перечень 

персональных 

данных 

имя, электронный адрес, номера телефонов, Иные данные, самостоятельно 

предоставленные Пользователем Сайта 

категории 

субъектов 
Пользователи Сайтов и иных сервисов Оператора, Контрагенты, Иные категории субъектов 

персональных данных, персональные данные которых обрабатываются 
№ 8  

цель 
обработки 

Предоставление пользователям сервисов Оператора обратной связи, осуществление 

деловых коммуникаций  

Категория ПДн Общие, иные 

Перечень 

персональных 

данных 

имя, электронный адрес, номера телефонов, сведения об оценке продукции/услуг/работ; 

Иные данные, самостоятельно предоставленные Пользователем Сайта 

категории 

субъектов 
Пользователи Сайтов и иных сервисов Оператора 

 


